Referent PAM

ZLH Plus, a.s.
Kontaktna osoba:

e Beata SpiSiakova
referent presonalistiky
spisiakova@zlhhronec.sk
tel.: +421486304110
fax: +421486176424

Zakladna zloZzka mzdy (v hrubom):
900 € mesacne

Termin nastupu:
ihned

Pracovny a mimopracovny pomer:

plny Uvazok

Pracovna oblast:

Manazment, podnikové financie, Uctovnictvo, kontrola a Statistika

Udaje o pracovhom mieste
Napln (druh) prace

e Kompletné spracovanie mzdovej agendy zamestnancov v sulade s legislativou

e Pravidelné aktualizacie legislativnych zmien tykajucich sa mzdového uctovnictva
¢ Prihlasovanie, odhlasovanie a hlasenie zmien prisluSnym Uradom a poistovniam
e Priprava podkladov a reportov pre vedenie spolo¢nosti

e Administrativne ulohy: PN, exekucie, potvrdenia o prijme, ELDP

e Spracovanie mesacnych a rocnych vykazov a ro¢ného zuctovania dane

e Poskytovanie podpory zamestnancom v otazkach tykajucich sa miezd

Zamestnanecké vyhody, benefity

Dovolenkovy a viano¢ny plat ako sucast balika benefitov

Prijemné pracovné prostredie s podporou profesionalneho a osobného rozvoja

Flexibilny a priatelsky tim, ktory Vam poskytne plnu podporu pri zaucani do systému SOFTIP

MozZnost CiastoCne pracovat z domu (po dohode)

Pracovné podmienky

e Pracovny €as: od 7:00 do 15:00
e Praca na zmeny: jednozmenna

Poziadavky na zamestnanca

PozZzadované vzdelanie

Stredoskolské s maturitou
Dizka praxe

aspon 4 roky


mailto:spisiakova@zlhhronec.sk

Jazykové znalosti
Slovensky jazyk - Expert (C2)
Ostatné znalosti

Microsoft Word - Pokrocily

Microsoft Excel - Mierne Pokrocily

Prax na pozicii / v oblasti

Prace a mzdy

Zrucnosti, schopnosti

VSeobecné spdsobilosti:

analyzovanie a rieSenie problémov

digitalna gramotnost (pocitacové spdsobilosti)
financna a ekonomicka gramotnost
komunikacia (jednanie s fudmi)

samostatnost

Dal3ie poZiadavky:
Vyhoda skusenosti s pracou v programe SOFTIP HR (personalistika a mzdy - nepovinné, dokazeme zaucit)

Osobnostné predpoklady

e Minimalne stredoskolské vzdelanie s maturitou

e Skusenosti v oblasti mzdového Uctovnictva aspon 1 rok

o Pokrocila znalost Microsoft Word a mierne pokrocila znalost Microsoft Excel
» Vyhodou je znalost systému SOFTIP (radi Vas vSak zaskolime)

o Prehlad v aktualnej legislative tykajucej sa mzdového uctovnictva

e Preciznost, spolahlivost, samostatnost a schopnost efektivhe komunikovat



