
Referent PAM 
ZLH Plus, a.s. 

Kontaktná osoba: 

• Beata Spišiaková 

referent presonalistiky 

spisiakova@zlhhronec.sk 

tel.: +421486304110 

fax: +421486176424 

Základná zložka mzdy (v hrubom): 
900 € mesačne 

Termín nástupu: 
ihneď 

Pracovný a mimopracovný pomer: 
plný úväzok 

Pracovná oblasť: 
Manažment, podnikové financie, účtovníctvo, kontrola a štatistika 

Údaje o pracovnom mieste 

Náplň (druh) práce 

• Kompletné spracovanie mzdovej agendy zamestnancov v súlade s legislatívou 

• Pravidelné aktualizácie legislatívnych zmien týkajúcich sa mzdového účtovníctva 

• Prihlasovanie, odhlasovanie a hlásenie zmien príslušným úradom a poisťovniam 

• Príprava podkladov a reportov pre vedenie spoločnosti 

• Administratívne úlohy: PN, exekúcie, potvrdenia o príjme, ELDP 

• Spracovanie mesačných a ročných výkazov a ročného zúčtovania dane 

• Poskytovanie podpory zamestnancom v otázkach týkajúcich sa miezd 

Zamestnanecké výhody, benefity 

• Dovolenkový a vianočný plat ako súčasť balíka benefitov 

• Príjemné pracovné prostredie s podporou profesionálneho a osobného rozvoja 

• Flexibilný a priateľský tím, ktorý Vám poskytne plnú podporu pri zaúčaní do systému SOFTIP 

• Možnosť čiastočne pracovať z domu (po dohode) 

Pracovné podmienky 

• Pracovný čas: od 7:00 do 15:00 

• Práca na zmeny: jednozmenná 

Požiadavky na zamestnanca 
 

Požadované vzdelanie 

Stredoškolské s maturitou 
 

Dĺžka praxe 

aspoň 4 roky 

mailto:spisiakova@zlhhronec.sk


Jazykové znalosti 

Slovenský jazyk - Expert (C2) 

Ostatné znalosti 

Microsoft Word - Pokročilý 

Microsoft Excel - Mierne Pokročilý 

 

Prax na pozícii / v oblasti 

Práce a mzdy 

 

Zručnosti, schopnosti 

Všeobecné spôsobilosti: 

• analyzovanie a riešenie problémov 

• digitálna gramotnosť (počítačové spôsobilosti) 

• finančná a ekonomická gramotnosť 

• komunikácia (jednanie s ľuďmi) 

• samostatnosť 

Ďalšie požiadavky: 

Výhoda skúsenosti s prácou v programe SOFTIP HR (personalistika a mzdy - nepovinné, dokážeme zaučiť) 

Osobnostné predpoklady 

• Minimálne stredoškolské vzdelanie s maturitou 

• Skúsenosti v oblasti mzdového účtovníctva aspoň 1 rok 

• Pokročilá znalosť Microsoft Word a mierne pokročilá znalosť Microsoft Excel 

• Výhodou je znalosť systému SOFTIP (radi Vás však zaškolíme) 

• Prehľad v aktuálnej legislatíve týkajúcej sa mzdového účtovníctva 

• Precíznosť, spoľahlivosť, samostatnosť a schopnosť efektívne komunikovať 


